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SAYI HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

1

ANONİM ŞİRKET KURULUŞ                                                                                                                                                            
1 Adet Taahhütname
2 Adet Ana Sözleşme(Ticaret Sicili Müdürlüğü veya noter Onaylı)
2 Adet Tescil Talepnamesi(yeni kimlik kartına sahip kişiler haricinde Ticaret Sicili Müdürlüğünce düzenlenecektir) 
1 Bloke Mektubu Ve Sermayenin ¼ Ünün Yatırıldığı Makbuz(Miktarın Bloke Edildiği Mutlaka Belirtilmelidir)
   %004 Makbuzu
1 Ortak Dışı Müdür Var İse Görev Kabul Beyanı
1 Tüzel Ortak Varsa Yönetim Kurulu Kararı(Temsilci Atanmasına İlişkin)
1 Adet Hükmi-Şahıs-Kayıt-Beyannamesi  (Oda Kayıt Beyannamesi)
  Ticaret Sicili Müdürlüğüne Yazılı Dilekçe

30 DK

2

ANONİM ŞİRKET ŞUBE AÇILIŞI                                                                                                                                              
1 Adet Taahhütname
1 Adet Noter Onaylı Yönetim Kurulu Kararı
2 Adet Tescil Talepnamesi(yeni kimlik kartına sahip kişiler haricinde Ticaret Sicili Müdürlüğünce düzenlenecektir)
1 Adet Hükmi-Şahıs-Kayıt-Beyannamesi  (Oda Kayıt Beyannamesi)
Ticaret Sicili Müdürlüğüne Yazılmış Dilekçe

20 DK

3

LİMİTED ŞİRKET KURULUŞ
1 Adet Taahhütname
2 Adet Ana Sözleşme ( Ticaret Sicili Müdürlüğü Tarafından Onaylı)
2 Adet Tescil Talepnamesi(yeni kimlik kartına sahip kişiler haricinde Ticaret Sicili Müdürlüğünce düzenlenecektir)

%004 Makbuzu
1 Adet Hükmi-Şahıs-Kayıt-Beyannamesi (Oda Kayıt Beyannamesi)
Ticaret Sicili Müdürlüğüne Yazılı Dilekçe

30 DK

4

LİMİTED ŞİRKET ŞUBE AÇILIŞI
1 Adet Taahhütname
1 Adet Noter Onaylı Genel Kurul Kararı
(yeni kimlik kartına sahip kişiler haricinde Ticaret Sicili Müdürlüğün
2 Adet İkametgâh Ve Kimlik Fotokopisi
Hükmi Şahıs Kayıt Beyannamesi
Ticaret Sicili Müdürlüğüne Yazılı Dilekçe

30 DK

5

GERÇEK KİŞİ TİCARİ İŞLETMESİ KURULUŞU                                                                                                 
Taahhütname
1 Adet Vergi Levhası Fotokopisi
(yeni kimlik kartına sahip kişiler haricinde Ticaret Sicili Müdürlüğünce düzenlenecektir)Gerçek Kişi Oda Kayıt 
Beyannamesi
Ticaret Sicili Müdürlüğüne Yazılı Dilekçe
Mükellefiyet Durum Belgesi 

20 DK

6

GERÇEK KİŞİ TİCARİ İŞLETMESİ ŞUBE AÇILIŞI                                                                                              
1 Adet Vergi Levhası Fotokopisi
1  Adet Taahhütname
2 Adet Tescil Talepnamesi(yeni kimlik kartına sahip kişiler haricinde Ticaret Sicili Müdürlüğünce düzenlenecektir)
Gerçek Kişi Oda Kayıt Beyannamesi
Ticaret Sicili Müdürlüğüne Yazılı Dilekçe
Mükellefiyet Durum Belgesi (Merkez Ve Şubeye Ait )

20 DK

7

KOOPERATİF KURULUŞ
Taahhütname
Ticaret Sicili Müdürlüğüne Yazılı Dilekçe
2 Adet Bakanlık Ve Ticaret Sicili Müdürlüğü Onaylı Ana Sözleşme
Bakanlık İzin Yazısı
2 Adet Tescil Talepnamesi(yeni kimlik kartına sahip kişiler haricinde Ticaret Sicili Müdürlüğünce düzenlenecektir)
Hükmi Şahıs Kayıt Beyannamesi
Bloke Yazısı Ve Makbuzu

35 DK

8

KOOPERATİF ŞUBE KURULUŞ                                                                                                                                      
Ticaret Sicili Müdürlüğüne Yazılı Dilekçe
2  Adet Yönetim Kurulu  Kararı (Noter Onaylı)
Hükmi Şahıs Kayıt Beyannamesi
Bakanlık İzin Yazısı
Taahhütname

20 DK

9

DERNEKLERE AİT İŞLETME KURULUŞU                                                                                                      
Müdürlüğümüze Yazılı Dilekçe
Taahhütname
1 Adet Yetkili Organca Alınmış İşletmenin Açılışına Dair  Noter Onaylı Karar
Dernek Tüzüğü(1 Asıl 1 Noter Onaylı)
Derneğin Faaliyette Olduğunu Gösterir Belge
İşletme Kurulması İçin İzin Gerekiyorsa İzni Gösteren Yazı
2 Adet Tescil Talepnamesi(yeni kimlik kartına sahip kişiler haricinde Ticaret Sicili Müdürlüğünce düzenlenecektir)
Gerçek Kişi Oda Kayıt Beyannamesi

20 DK

10

VAKIFLARA AİT İŞLETME KURULUŞU                                                                                                     
Müdürlüğümüze Yazılı Dilekçe
Taahhütname
1 Adet Yetkili Organca Alınmış İşletmenin Açılışına Dair  Noter Onaylı Karar
1 Adet Vakıf Senedi
Vakfın  Faaliyette Olduğunu Gösterir Belge
İşletme Kurulması İçin İzin Gerekiyorsa İzni Gösteren Yazı
2 Adet Tescil Talepnamesi(yeni kimlik kartına sahip kişiler haricinde Ticaret Sicili Müdürlüğünce düzenlenecektir)
Gerçek Kişi Oda Kayıt Beyannamesi

20 DK

    POLATLI TİCARET ODASI HİZMET STANDARTLARI TABLOSU        

HİZMET BEDELİ
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TİCARET SİCİLİ TESCİL HARCI: 

HARÇLAR KANUNUNUN 123. MD SON FIKRASINA 
GÖRE HARÇTAN MUAF.  

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,35 KRŞ.

ANA SÖZLEŞMEDEKİ KELİME SAYISINA GÖRE 
HESAPLANIR. 

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ.:0,77 KRŞ.

GENEL KURUL KELİME SAYISINA GÖRE HESAPLANIR. 

TİCARET SİCİLİ TESCİL HARCI: 
HARÇLAR KANUNUNUN 123. MD SON FIKRASINA 

GÖRE HARÇTAN MUAF.  

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,35 KRŞ.

ANA SÖZLEŞMEDEKİ KELİME SAYISINA GÖRE 
HESAPLANIR. 

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ.:0,77 KRŞ.

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:100 TL 

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ HİZMET BEDELİ:Harçlar 
Kanununa göre alınır.

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:100 TL 

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ HİZMET BEDELİ:Harçlar 
Kanununa göre alınır.

TİCARET SİCİLİ TESCİL HARCI: 
HARÇLAR KANUNUNUN 123. MD SON FIKRASINA 

GÖRE HARÇTAN MUAF.  

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,25 KRŞ.

ANA SÖZLEŞMEDEKİ KELİME SAYISINA GÖRE 
HESAPLANIR. 

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ.:0,77 KRŞ.                                                         

GENEL KURUL KELİME SAYISINA GÖRE HESAPLANIR. 

TİCARET SİCİLİ TESCİL HARCI: 
HARÇLAR KANUNUNUN 123. MD SON FIKRASINA GÖRE 

HARÇTAN MUAF.                                                           
TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:100 TL 

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ HİZMET BEDELİ:Harçlar 
Kanununa göre alınır.

TİCARET SİCİLİ TESCİL HARCI: 
HARÇLAR KANUNUNUN 123. MD SON FIKRASINA GÖRE 
HARÇTAN MUAF.        TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN 

BEDELİ:100 TL 

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ HİZMET BEDELİ:Harçlar 
Kanununa göre alınır.



11

ANONİM ŞİRKET DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - GENEL KURUL
Ticaret Sicil Müdürlüğüne Yazılı Dilekçe
Gündem(çağırlı genel kurul olması halinde)
Tebliğ Cetveli
Hazirun Cetveli
Genel Kurul Toplantı Tutanağı
Bakanlık Temsilcisi Görev Yazısı
Vekaletname (Toplantıya Vekaleten Katılım Olması Halinde)
Genel Kurulun Çalışma Esas Ve Usullerine İlişkin İç Yönerge(Daha Önceden Tescil Ve İlan Edilmemiş İse; Yeni 
Kuruluşa Müteakip Yapılacak Olan İlk Genel Kurul Tarafından Onaylanmak Üzere)
Seçimli Genel Kurulsa Noter Onaylı Yönetim Kurulu Kararı( Görev Dağılımı İle İlgili
1 Adet Tescil Talepnamesi(yeni kimlik kartına sahip kişiler haricinde Ticaret Sicili Müdürlüğünce düzenlenecektir)

15 DK

12

ANONİM ŞİRKET DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - ŞUBE KAPANIŞ                                                                                          
1 Adet Noter Onaylı Yönetim Kurulu Kararı
Ticaret Sicili Müdürlüğüne Ve Ticaret Odasına Yazılı Dilekçe

10 DK

13

ANONİM ŞİRKET DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - MERKEZ NAKLİ                                                                
Taahhütname
T.Sy.111.Maddeye Göre Düzenlenmiş Belge Ve Onyalı Suretler
(Kayıtlı Bulunulan Müdürlükten Alınacak)
1 Adet Noter Onaylı Genel Kurul Kararı
1 Adet Tadil Tasarısı
1 Adet Hükmi Şahıs Kayıt Beyannamesi (Oda Kayıt Beyannamesi)
Ticaret Sicili Müdürlüğüne Yazılı Dilekçe

10 DK

14

ANONİM ŞİRKET DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - HİSSE DEVRİ (TESCİLSİZ)                                                                      
1 Adet Noter Onaylı  Yönetim Kurulu Kararı
2 Adet Pay Defterleri Fotokopisi (Devreden Ve Devralanları Ait)
1 Adet Noterde veya ortaklara arasında  Düzenlenmiş Hisse Devir Sözleşmesi(Islak İmzalı)
Ticaret Sicili Müdürlüğüne Yazılı Dilekçe

15 DK

15

ANONİM ŞİRKET DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - ADRES DEĞİŞİKLİĞİ                                                                                
1 Adet Noter Onaylı Yönetim Kurulu Kararı
Ticaret Sicili Müdürlüğüne Ve Ticaret Odasına Yazılı Dilekçe

10 DK

16

ANONİM ŞİRKET DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - SERMAYE ARTIRIMI                                                                          
1Adet Noter Onaylı Genel Kurul Kararı
Bakanlık Temsilcisi Görev Yazısı
1 Adet Tadil Tasarısı
Nakdi Sermaye Varsa Bloke Mektubu Ve Sermayenin ¼ Ünün Yatırıldığı Makbuz
(Mektupta Miktarın Bloke Edildiği Mutlaka Belirtilmelidir)
%004 Makbuzu
Sermayenin Ödenip Ödenmediğine Karşılıksız Kalıp Kalmadığına İlişkin Raporu
Ayni Sermaye Varsa Mali Müşavir Raporu
Ticaret Sicili Müdürlüğüne Yazılı Dilekçe
mali müşavir faaliyet belgesi

15 DK

17

ANONİM ŞİRKET DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - SERMAYE AZALTIMI                                                                           
Hazır Bulunanlar Cetveli
Tebliğ Cetveli
Gündem
2 Adet Noter Onaylı Genel Kurul Kararı
Bakanlık Temsilcisi Görev Yazısı
2 Adet Tadil Tasarısı
Yönetim Organı Tarfından Hazırlanan Sermaye  Azaltılmasına İlişkin Rapor
Mali Müşavir Raporu
Alacaklılara Yapılan 3 İlan (Ticaret Sicil Gazetesi Örnekleri)
Ticaret Sicili Müdürlüğüne Yazılı Dilekçe

15 DK

18

ANONİM ŞİRKET DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ -EŞ ZAMANLI SERMAYE ARTIRIMI/AZALTIMI
Bakanlık Temsilcisi Görev Yazısı
Genel Kurula Ait Tüm Belgeler
Azaltılan Sermaye Tutarının Tamamının, Aşan Kısmının İse ¼ Ünün Bloke Edildiğine Dair Bloke Mektubu
Tadil Tasarısı
Mali Müşavir Raporu
Ticaret Sicili Müdürlüğüne Yazılı Dilekçe
mali müşavir faaliyet belgesi

15 DK

19

ANONİM ŞİRKET DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - TASFİYEYE GİRİŞ                                                                              
Genel Kurula Ait Tüm Belgeler
Tasfiye Unvanı Altında Tasfiye Memuru İçin Tescil Talepnamesi( Ticaret Sicili Müdürlüğü Tarafından Onaylı)
1 Adet Alacaklılara Çağrı İlanı(mersisten düzenlendiğinden fiziki olarak düzenlenmemektedir)
Bakanlık Temsilcisi Görev Yazısı
Ticaret Sicili Müdürlüğüne Yazılı Dilekçe

10 DK

20

ANONİM ŞİRKET DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - TASFİYE SONU KAPANIŞ                                                        
Genel Kurula Ait Tüm Belgeler
Genel Kurul Tarafından Onaylanmış Son Ve Kesin Bilanço (Tasfiye Memuru Bilançonun  Altına  “Şirketin Borcu, 
Alacağı Ve Devam Eden Davası  Yoktur” İbaresini Yazarak İmzalayacak, Tasfiye Memurunca İmzalanan Ve Genel 
Kurula Sonulan Bilançoyu Genel Kurul Adına Toplantı Başkanı İmzalayacak)
Bilanço İçin Vergi Dairesinden Alınan Damga Vergisi Makbuzu Alınız
Dilekçe

10 DK

21

ANONİM ŞİRKET DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - ACENTELİK TESCİL                                       
Ticaret Sicili Müdürlüğüne Yazılı Dilekçe
1 Adet Vekaletname

15 DK

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ.:0,77 KRŞ.

YÖNETİM  KURULU KARAR KELİME SAYISINA GÖRE 
HESAPLANIR. 

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,35 KRŞ.

111.MADDEYE GÖRE BELGE ÜCRETİ:72,60 TL

TİCARET SİCİLİ TESCİL HARCI: 
HARÇLAR KANUNUNUN 123. MD SON FIKRASINA 

GÖRE HARÇTAN MUAF.  

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,77 KRŞ.

ANA SÖZLEŞMEDEKİ KELİME SAYISINA GÖRE 
HESAPLANIR. 

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,77 KRŞ.

YÖNETİM KURULU KARAR KELİME SAYISINA GÖRE 
HESAPLANIR. 

TİCARET SİCİLİ TESCİL HARCI: 
HARÇLAR KANUNUNUN 123. MD SON FIKRASINA 

GÖRE HARÇTAN MUAF.  

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,77 KRŞ.

YÖNETİM KURULU KARAR KELİME SAYISINA GÖRE 
HESAPLANIR. 

TİCARET SİCİLİ TESCİL HARCI: 
HARÇLAR KANUNUNUN 123. MD SON FIKRASINA 

GÖRE HARÇTAN MUAF.  

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,77 KRŞ.

YÖNETİM KURULU KARAR KELİME SAYISINA GÖRE 
HESAPLANIR. 

TİCARET SİCİLİ TESCİL HARCI: 
HARÇLAR KANUNUNUN 123. MD SON FIKRASINA 

GÖRE HARÇTAN MUAF.  

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,77 KRŞ.

YÖNETİM KURULU KARAR KELİME SAYISINA GÖRE 
HESAPLANIR. 

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,77 KRŞ.

GENEL KURUL KARARI KELİME SAYISINA GÖRE 
HESAPLANIR. 

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,77 KRŞ.

GENEL KURUL KARARI KELİME SAYISINA GÖRE 
HESAPLANIR. 

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,77 KRŞ.

VEKALETNAME KELİME SAYISINA GÖRE HESAPLANIR. 



22

ANONİM ŞİRKET DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - ACENTELİK İPTAL                                                                    
Ticaret Sicili Müdürlüğüne Yazılı Dilekçe
1 Adet Fesihname

15 DK

23

ANONİM ŞİRKET DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - DEVİR ALMA                                                                         
Bakanlık Temsilcisi Görev Yazısı
Genel Kurula Ait Tüm Belgeler
Sermaye Artırımına İlişkin Belgeler
Birleşme Sözleşmesi
Yönetim Organı Beyanı
Birleşme Beyanı
Birleşme Bilançosu
Mali Müşavir Raporu
Alacaklılara Çağrı Metni
Birleşme Raporu (Tüm Ortakların Onaylanması Halinde, Küçük Ve Orta Ölçekli Şirketlerde (Mali Müşavir 
Raporuda Kobi Statüsünde Olduğunun Tespiti Yapılmalıdır) Bu Raporun Düzenlenmesinde Vazgeçilebilir)
İnceleme Hakkına Dair Ticaret Sicil Gazetesi Örneği (Tüm Ortakların Onaylaması Halinde,Küçük Ve Orta Ölçekli 
Şirketlerde (Mali Müşavir Raporunda Kabi Statüsünde Olduğunun Tespiti Yapılmalıdır) İnceleme Hakkından 
Vazgeçilebilir)

20 DK

24

LİMİTED ŞİRKET DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - GENEL KURUL                                                                              
Ticaret Sicili Müdürlüğüne Yazılı Dilekçe
Gündem(çağrılı genel kurulu yapılması halinde)
Tebliğ Cetveli
Hazır Bulunanlar Cetveli
Noter Onaylı Genel Kurul Toplantı Tutanağı
Bakanlık Temsilcisi Görev Yazısı
Vekaletname(Toplantıya Vekaleten Katılım Olması Halinde)
Faaliyet Raporu
Denetime Tabiyse Denetim Raporu
Genel Kurulun Çalışma Usul Ve Esaslarına İlişkin İç Yönerge (Daha Önceden Tescil Ve İlan Edilmemiş İse ; Yeni 
Kuruluşa Müteakip Yapılacak Olan İlk Genel Kurul Tarafından Onaylanmak Üzere )
Seçimli Genel Kurulsa Noter Onaylı  Yönetim Kurulu Kararı( Görev Dağılımı İle İlgili)
Yeni Yönetim Kurulunun Kimlik Fotokopisi Ve İkametgahları
Tescil Talepnamesi( Ticaret Sicili Müdürlüğünce Onaylı)

15 DK

25

LİMİTED ŞİRKET DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - ŞUBE KAPANIŞ                                                                                          
1 Adet Noter Onaylı Genel Kurul Kararı
Ticaret Sicili Müdürlüğüne Yazılı Dilekçe

10 DK

26

LİMİTED ŞİRKET DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - MERKEZ NAKLİ                                                               
Taahhütname
T.S.Y. 111. Maddeye Göre Düzenlenmiş Belge Ve Onaylı Suretler (Kayıtlı Bulunulan Müdürlükten Alınacak)
1Adet Genel Kurul Kararı (Noter Onaylı)
2 Adet Tescil Talepnamesi (yeni kimlik kartına sahip kişiler haricinde Ticaret Sicili Müdürlüğünce düzenlenecektir)
1Adet Tadil Tasarısı
Oda Kayıt Beyannamesi
Ticaret Sicili Müdürlüğüne Yazılı Dilekçe

5 DK

27

LİMİTED ŞİRKET DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - HİSSE DEVRİ                                                                                                  
1 Adet Noter Onaylı Hisse Devir Kararı
1 Adet Hisse Devir Sözleşmesi (Islak İmzalı)
2 Şer Ader Pay Defterleri Fotokopisi( Devr Eden Ve Devr Alana Ait)
Yabancı Ortak Girişi Varsa Yeminli Tercüman Tarafından Çevrilmiş Noterde Onaylanmış
Pasaport Tercümesi( Laheye Ülkenin Vatandaşı İse Alınan Pasaportta Apostil Şerhi Olacak)
1 Adet Yabancı Yeminli Tercümanca Çevrilmiş İkamet Belgesi (Laheye Üye Ülkelenin Vatandaşı İse Alınan 
Pasaportta Apostil Şerhi Olacak)

10 DK

28

LİMİTED ŞİRKET DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - SERMAYE ARTIRIMI                                                                               
1 Adet Noter Onaylı Genel Kurul Kararı
1 Adet Tadil Tasarısı
Mali Müşavir Raporu
%004 Makbuzu Ticaret Sicili Müdürlüğüne Yazılı Dilekçe
mali müşavir faaliyet belgesi

15 DK

29

LİMİTED ŞİRKET DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - SERMAYE AZALTIMI        
1 Adet Noter Onaylı Genel Kurul Karar
Yönetim Organı Tarafından Hazırlanan Sermaye Azaltılmasına İlişkin Rapor
Alacaklılara Yapılan 3 İlan ( Ticaret Sicil Gazetesi Örnekleri)
Ticaret Sicili Müdürlüğüne Yazılı Dilekçe
 1  Adet Tadil Tasarısı

15 DK

30

LİMİTED ŞİRKET DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - TASFİYEYE GİRİŞ                                                                                      
1 Adet Noter Onaylı Genel Kurul Kararı
Tasfiye Unvanı Altında Tasfiye Memuru İçin Tescil Talepnamesi( Ticaret Sicil Müdürlüğünce Onaylı)
1 Adet Alacaklılara Çağrı İlanı((mersisten düzenlendiğinden fiziki olarak düzenlenmemektedir)
Ticaret Sicili Müdürlüğüne Yazılı Dilekçe

15 DK

31

LİMİTED ŞİRKET DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - TASFİYE SONU KAPANIŞ                                                                   
1 Adet Noter Onaylı Genel Kurul Kararı
Genel Kurul Tarafından Onaylanmış Son Ve Kesin Bilanço (Tasfiye Memuru Bilançonun  Altına  “Şirketin Borcu, 
Alacağı Ve Devam Eden Davası  Yoktur” İbaresini Yazarak İmzalayacak, Tasfiye Memurunca İmzalanan Ve Genel 
Kurula Sonulan Bilançoyu Genel Kurul Adına Toplantı Başkanı İmzalayacak)
Bilanço İçin Vergi Dairesinden Alınan Damga Vergisi Makbuzu Alınız.
2 Adet Alacaklılara Çağrı İlanı(mersisten düzenlendiğinden fiziki olarak düzenlenmemektedir)
Ticaret Sicili Müdürlüğüne Yazılı Dilekçe

10 DK

32

LİMİTED ŞİRKET DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - ACENTELİK TESCİL                                                                            
Ticaret Sicil Müdürlüğüne Yazılı Dilekçe
1 Adet Vekaletname

10 DK

33

LİMİTED ŞİRKET DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - ACENTELİK İPTAL                                                                   
Ticaret Sicili Müdürlüğüne Yazılı Dilekçe
1 Adet Fesihname

10 DK
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TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,77 KRŞ.

VEKALETNAME KELİME SAYISINA GÖRE HESAPLANIR. 

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,77 KRŞ.

GENEL KURUL KARARI KELİME SAYISINA GÖRE 
HESAPLANIR. 

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,77 KRŞ.

GENEL KURUL KARARI KELİME SAYISINA GÖRE 
HESAPLANIR. 

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,35KRŞ.

GENEL KURUL KARARI KELİME SAYISINA GÖRE 
HESAPLANIR. 

111.MADDEYE GÖRE BELGE ÜCRETİ:72,60 TL

TİCARET SİCİLİ TESCİL HARCI: 
HARÇLAR KANUNUNUN 123. MD SON FIKRASINA 

GÖRE HARÇTAN MUAF.  

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,77 KRŞ.

GENEL KURUL KARARI KELİME SAYISINA GÖRE 
HESAPLANIR. 

TİCARET SİCİLİ TESCİL HARCI: 
HARÇLAR KANUNUNUN 123. MD SON FIKRASINA 

GÖRE HARÇTAN MUAF.  

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,77 KRŞ.

GENEL KURUL KARARI  KELİME SAYISINA GÖRE 
HESAPLANIR. 

TİCARET SİCİLİ TESCİL HARCI: 
HARÇLAR KANUNUNUN 123. MD SON FIKRASINA 

GÖRE HARÇTAN MUAF.  

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,77 KRŞ.

GENEL KURUL KARARI  KELİME SAYISINA GÖRE 
HESAPLANIR. 

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,77 KRŞ.

GENEL KURUL KARARI KELİME SAYISINA GÖRE VE 3 
KATI OLARAK HESAPLANIR. 

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,77 KRŞ.

GENEL KURUL KARARI KELİME SAYISINA GÖRE 
HESAPLANIR. 

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,77 KRŞ.

ACENTELİK VEKALETNAMESİ KELİME SAYISINA GÖRE 
HESAPLANIR. 

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,77 KRŞ.

ACENTELİK FESİHNAME KELİME SAYISINA GÖRE 
HESAPLANIR. 



34

LİMİTED ŞİRKET DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - ACENTELİK İPTAL                                                                   
Ticaret Sicili Müdürlüğüne Yazılı Dilekçe
1 Adet Fesihname

30 DK

35

GERÇEK KİŞİ DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - GERÇEK KİŞİ MERKEZ NAKLİ                                                                   
1 Adet Vergi Levhası Fotokopisi
1 Adet Yevmiye, Kebir ve Envanter Defteri Ön Yüz Fotokopisi
Tsy 111. Maddeye Göre Düzenlenen Belge 
Taahhütname
Tescil Talepnamesi(yeni kimlik kartına sahip kişiler haricinde Ticaret Sicili Müdürlüğünce düzenlenecektir)
Oda Kayıt Beyannamesi
Ticaret Sicili Müdürlüğüne Yazılı Dilekçe

15 DK.

36

GERÇEK KİŞİ DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - SERMAYE ARTIRIMI/ADRES DEĞİŞİKLİĞİ VE DİĞER 
DEĞİŞİKLİKLER                                                                                                                                                                 
Değişikliği İçerir Müdürlüğümüze Yazılı Dilekçe
Vergi Levhası sureti
 Mükelelfiyet Durum Belgesi

15 DK

37

GERÇEK KİŞİ DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - GERÇEK KİŞİ KAYIT SİLME                                                               
Ticaret Sicili Müdürlüğüne Ve Ticaret Odasına Yazılı Dilekçe
Vergi Dairesi Müdürlüğünden Alınan Vergi Mükellefiyet Kaydının Devam Etmediğini Gösterir Yazı
Mal beynı

15 DK

38

KOOPERATİF DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - MERKEZ NAKLİ                                                                                        
Ticaret Sicili Müdürlüğüne Yazılı Dilekçe
1Adet Genel Kurul Kararı (Noter Onaylı)
Genel Kurul Evrakları
Tsy 111 Maddeye Göre Düzenlenmiş Belge
Tadil Tasarısı
Oda Kayıt Beyannamesi
Bakanlık Temsilcisi Görevlendirme Yazısı
Taahhütname

15DK

39

KOOPERATİF DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - ŞUBE KAPANIŞ                                                                                 
Ticaret Sicili Müdürlüğüne Yazılı Dilekçe
Yönetim Kurulu Kararı(Noter Onaylı)

10 DK

40

KOOPERATİF DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ -  GENEL KURUL EVRAKLARI (SEÇİMLİ VEYA BAŞKA 
BİR DEĞİŞİKLİK VARSA)                                                                                                                                                               
1 Adet Noter Onaylı Genel Kurul Toplantı Tutanağı
1 Adet Ticaret Sicili Müdürlüğü Onaylı Yönetim Kurulu Kararı( Görev Dağılımı İle İlgili)
Bakanlık Temsilcisi Görevlendirme Yazısı
Hazır Bulunanlar Listesi
Tebliğ Listesi
Gündem
Yönetim Ve Denetim Raporu
Yeni Yönetim Kurulu Üyesi Varsa 1 Adet İkametgah Ve Kimlik Fotokopisi
Yeni Denetim Kurulu Üyesi Varsa 1 Adet İkametgah Ve Kimlik Fotokopisi
Tescil Talepnamesi
Ticaret Sicili Müdürlüğüne Yazılı Dilekçe

20 DK

41

KOOPERATİF DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - TASFİYEYE GİRİŞ                                                                                         
1 Adet Noter Onaylı Genel Kurul Toplantı Tutanağı
1 Adet Görev Dağılım Kararı( Ticaret Sicili Müdürlüğü Onaylı)
Bakanlık Temsilcisi Görevlendirme Yazısı
1 Adet Tescil Talepnamesi(yeni kimlik kartına sahip kişiler haricinde Ticaret Sicili Müdürlüğünce düzenlenecektir)
1 Adet Alacaklılara Çağrı İlanı(mersisten düzenlendiğinden fiziki olarak düzenlenmemektedir)
Ticaret Sicili Müdürlüğüne Yazılı Dilekçe

20 DK

42

KOOPERATİF DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - TASFİYE SONU KAPANIŞ                                                                          
1 Adet Noter Onaylı Genel Kurul Kararı
1 Adet Tasfiye Sonu Bilançosu
Bakanlık Temsilcisi Görevlendirme Yazısı
Ticaret Sicili Müdürlüğüne Yazılı Dilekçe

10 DK

43

DERNEK DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - ADRES DEĞİŞİKLİĞİ                                                                  
Müdürlüğümüze Yazılı Dilekçe
1 Adet Adres Değişikliği İle İlgili Yetkili Organca Alınmış Noter Onaylı Karar

20 DK

44

DERNEK DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - YETKİLİ DEĞİŞİKLİĞİ                                                                     
Müdürlüğümüze Yazılı Dilekçe
1 Adet Yetkili Organca Alınmış Yetkili Değişikliğini İçeren Noter Onaylı Karar
Yetkili Veya Yetkililere Ait Tescil Talepnamesi(mersisten düzenlendiğinden fiziki olarak düzenlenmemektedir)

20 DK

45

DERNEK DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - KAYIT SİLME                                                                                     
Müdürlüğümüze Yazılı Dilekçe
1 Adet Yetkili Organca Alınmış Kapanışa İlişkin Noter Onaylı Karar
İşletmenin Aktif Ve Pasiflerinin Sıfırlandığını Gösterir Yetkililerce İmzalanmış Beyan
  

20 DK

46

VAKIF DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - ADRES DEĞİŞİKLİĞİ                                                                                    
Müdürlüğümüze Yazılı Dilekçe
1 Adet Adres Değişikliği İle İlgili Yetkili Organca Alınmış Noter Onaylı Karar

20 DK

TİCARET SİCİLİ TESCİL HARCI: 
HARÇLAR KANUNUNUN 123. MD SON FIKRASINA 

GÖRE HARÇTAN MUAF.  

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,77 KRŞ.

ANA SÖZLEŞMEDEKİ KELİME SAYISINA GÖRE 
HESAPLANIR. 

111.MADDEYE GÖRE BELGE ÜCRETİ:72,60 TL

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,77 KRŞ.

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:ÜCRETSİZ  
ANCAK ODA TERKİN BEDELİ ALINMAKTADIR. 

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,40 KRŞ.

ANA SÖZLEŞMEDEKİ KELİME SAYISINA GÖRE 
HESAPLANIR. 

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,25 KRŞ.

GENEL KURUL KARARI KELİME SAYISINA GÖRE 
HESAPLANIR. 

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,40 KRŞ.

YÖNETİM KURUL KARARI KELİME SAYISINA GÖRE 
HESAPLANIR. 

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,40 KRŞ.

GENEL KURUL KARARI KELİME SAYISINA GÖRE VE 3 
KATI OLARAK HESAPLANIR. 

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,25 KRŞ.

GENEL KURUL KARARI KELİME SAYISINA GÖRE 
HESAPLANIR. 

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,40 KRŞ.

YÖNETİM KURUL KARARI KELİME SAYISINA GÖRE 
HESAPLANIR. 

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,40 KRŞ.

YÖNETİM KURUL KARARI KELİME SAYISINA GÖRE 
HESAPLANIR. 

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,40 KRŞ.

YÖNETİM KURUL KARARI KELİME SAYISINA GÖRE 
HESAPLANIR. 

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,40 KRŞ.

YÖNETİM KURUL KARARI KELİME SAYISINA GÖRE 
HESAPLANIR. 



47

VAKIF DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - YETKİLİ DEĞİŞİKLİĞİ                                                                            
Müdürlüğümüze Yazılı Dilekçe
1 Adet Yetkili Organca Alınmış Yetkili Değişikliğini İçeren Noter Onaylı Karar
Yetkili Veya Yetkililere Ait Tescil Talepnamesi(mersisten düzenlendiğinden fiziki olarak düzenlenmemektedir)
2 Şer Adet Yeni Atanan  Yetkili Veya Yetkililere  Ait İkametgah Ve Kimlik Fotokopisi

20 DK

48

VAKIF DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ - KAYIT SİLME                                                                                             
Müdürlüğümüze Yazılı Dilekçe
1Adet Yetkili Organca Alınmış Kapanışa İlişkin Noter Onaylı Karar
İşletmenin Aktif Ve Pasiflerinin Sıfırlandığını Gösterir Yetkililerce İmzalanmış Beyan

20 DK

49

ANONİM- LİMİTED ŞİRKET / ŞİRKET ŞUBELERİ/  KOOPERATİF-ODA KAYIT İŞLEMLERİ                                                                                                                                                                        
İlan Gazetesi             (Aslı)
İmza Beyannamesi   (Aslı)
Ana Sözleşme           (Aslı)
Şirket Temsilcisinin Nüfus Kayıt Örneği ( Muhtar  onaylı  resimli)
Şirket Temsilcisinin Yerleşim Yeri Belgesi (Muhtar onaylı resimli)                                                                          
Şirket Temsilcisinin 1 Adet Fotoğrafı
Dilekçe

10 DK

50

GERÇEK KİŞİ TİCARİ İŞLETMESİ-ODA KAYIT İŞLEMLERİ                                                                                                                                                                        
İlan Gazetesi           (Aslı)
İmza Beyannamesi  (Aslı)
Nüfus Kayıt Örneği ( Muhtar onaylı resimli)
Yerleşim Yeri Belgesi(Muhtar onaylı resimli)
1 Adet  Fotoğraf
Vergi Levha Fotokopisi
Dilekçe
Defterlerin Noter Tastikli Sayfaları

10 DK

51

ANONİM- LİMİTED ŞİRKET / ŞİRKET ŞUBELERİ/  KOOPERATİF-ODA TERKİN İŞLEMLERİ                                                                                                                                                                        
Yönetim Kurulu Kararı                                                                                                                                               
Dilekçe

10 DK

52

GERÇEK KİŞİ İŞLETMESİ KAYIT SİLME İŞLEMLERİ                                                                                                                                                                        
Vergi Dairesi Mükellefiyet Belgesi                                                                                                                         
Dilekçe                                                                                                                                                                                                 
En Son Ticaret Sicili Gazetesi

10 DK

53

ODA SİCİL BELGE İŞLEMLERİ                                                                                                                             
Oda Sicil Kayıt Sureti
Faaliyet Belgesi
İhale Durum Belgesi
Yerli İstekli Belgesi
Ortaklık Teyit Belgesi                                                                                                                                                                      
Ortaklık Durum Belgesi

3 DK

54

KAPASİTE RAPORU-ÖN KAPASİTE RAPORU-EKSPERTİZ RAPORU (SANAYİ İŞLEMLERİ )             
Çalışanların Sigorta Listesi                                                                                                                                             
İşyeri Kira Sözleşmesi veya Tapusu                                                                                                                             
Son Ay Elektrik Faturası/Yeni Abonelik ise Abonelik Kağıdı                                                                               
Kapasite Raporu/Ön Kapasite Raporu/Ekspertiz Raporu İstendiğine Dair Dilekçe                                                                                                          
Kullanılan Makinelerin Bilançoda Göründüğü Şekilde Muhasebeci Onaylı Listesi veya Faturaları                         
İşlem Ücreti Ödeme Dekontu

1 HAFTA

55

İŞ MAKİNESİ TESCİL İŞLEMLERİ                                                                                                                       
Ruhsat                                                                                                                                                                                     
İş Makinesi Satış Sözleşmesi                                                                                                                                                   
Yeni Ruhsat Başvurusu İçin Dilekçe

20 DK

56

YERLİ MALI BELGESİ                                                                                                                                           
Yerli Malı Belgesi İstendiğine Dair Dilekçe                                                                                                                  
Katkı Oranı Hesap Cetveli                                                                                                                                         
Sanayi Sicil Belgesi                                                                                                                                                                
Kapasite Raporu                                                                                                                                                       
İşlem Ücreti Ödeme Dekontu

3 GÜN

57
SAYISAL TAKOGRAF BAŞVURU İŞLEMLERİ                                                                                                                                      
Gerekli Hallerde ( Eski Ehliyetler için ) 1 Adet 3,5 x4,5 arka fon beyaz olan biyometrik fotoğraf
Nüfus cüzdanı aslı, Ehliyeti Aslı

10 DK

58

K1-K1*-K1(Ö) YETKİ BELGESİ İLK BAŞVURU -  YENİLEME                                                                                                                                                                            
1. Başvuru dilekçesi
2. Taşımacı gerçek kişi ise ilgili kişinin, tüzel kişilik ise firma ortakları ile temsili
yetkili kişinin adli sicil belgesi ile nüfus cüzdanı örnekleri ( nüfus dairesi)
3. Firmayı temsil ve ilzama yetkili kişi/kişilerin imza sirküleri fotokopisi
4. Kuruluş ticaret sicil gazetesi ile değişiklikleri gösteren ticaret sicil gazetesi
veya taşımacı gerçek kişi/ firmanın kayıtlı olduğu esnaf odası / ticaret oda
belgesi (belgede taşımacının unvanı, adresi, kayıt tarihi, çalışma konusu
iştigali, sermayesi yazılı olacak) (Esnaf Sicil Tasdiknamesi Belgesi- Esnaf Sicil
Aslının Aynı Onaylı)
5. Taşımacıya ait araçların trafik ve tescil belgelerinin fotokopisi
6. Vergi levhası fotokopisi
7. Gerçek kişilerin kendi adına kayıt ve tescil edilmiş en az 25 ton yüklü ağırlık
haddinde, taşıma kooperatifleri dahil tüzel kişilerin kendi adına kayıt ve tescil
edilmiş en az 50 ton yüklü ağırlık haddinde eşya taşımaya mahsus özmal ticari
taşıt filosu. 

30 DK

59

K2-K2* YETKİ BELGESİ İLK BAŞVURU  - YENİLEME                                                                                                                                                                          
1. Başvuru dilekçesi
2. Firmayı Temsil ve İlzama Yetkili Kişi / Kişilerin İmza Sirkülerinin aslı veya
Noter onaylı sureti.
3. Varsa Oda Kayıt Belgesi
4. Taşımacıya ait araçların trafik ve tescil belgelerinin fotokopisi
5. Vergi levhası fotokopisi
6. Yetki belgesi için başvuranların en az, 1 birim taşıta sahip olmaları şarttır

30 DK

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,40 KRŞ.

YÖNETİM KURUL KARARI KELİME SAYISINA GÖRE 
HESAPLANIR. 

TİCARET SİCİLİ GAZETESİ İLAN BEDELİ:
KELİMESİ:0,40 KRŞ.

YÖNETİM KURUL KARARI KELİME SAYISINA GÖRE 
HESAPLANIR. 

HER YIL MECLİS TARAFINDAN BELİRLENİR.

HER YIL MECLİS TARAFINDAN BELİRLENİR.

HER YIL MECLİS TARAFINDAN BELİRLENİR.

HER YIL MECLİS TARAFINDAN BELİRLENİR.

HER YIL MECLİS TARAFINDAN BELİRLENİR.

HER YIL MECLİS TARAFINDAN BELİRLENİR.

HER YIL MECLİS TARAFINDAN BELİRLENİR.

HER YIL MECLİS TARAFINDAN BELİRLENİR.
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HER YIL MECLİS TARAFINDAN BELİRLENİR.

HER YIL MECLİS TARAFINDAN BELİRLENİR.

HER YIL MECLİS TARAFINDAN BELİRLENİR.
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K3 YETKİ BELGESİ  İLK BAŞVURU - YENİLEME                                                                                                                                                                            
1. Başvuru dilekçesi 
2. Taşımacı tüzel kişilik ise firma ortakları ile temsile yetkili
kişinin adli sicil belgesi .(A.Ş. ve Koop.Yönetim Kurulu Bşk. ve üyelerinin.)
(Başvuru dilekçesinde bahse konu kişilerin T.C. Kimlik numaralarının
belirtilmesi halinde ayrıca Adli Sicil Kayıtları istenilmeyecektir.)
3. Tüzel kişilerde, Firmayı Temsil ve İlzama Yetkili Kişi /
Kişilerin İmza Sirkülerinin aslı veya Noter onaylı sureti.
(İmza sirkülerinin aslının veya Noter onaylı örneğinin, talep edilmesi halinde;
aslı görülmüştür şerhi düşülen örneğinin alınmak suretiyle, iade edilebilir.)
4. Tüzel kişilerde,  Faaliyet Belgesi (Belgede Taşımacının Unvanı,
Adresi, Kayıt Tarihi, Çalışma Konusu/ İştigali, Sermayesi ve Firma ortakları
Yazılı Olacak.)
5. Faal vergi mükellefi olmaları şarttır.
6. İlk defa yetki belgesi talep eden tüzel kişilerin;Ticaret Sicil Gazetesi/Gazetelerinin
tamamının fotokopisini ibraz etmesi gerekmektedir.                                                                                                        7. 
Yetki belgesi için başvuranların en az, 2 birim taşıt ve 35 tonluk asgari
kapasiteye sahip olmaları şarttır.
8. Yalnız öz mal taşıtlar kaydedilir.
9. Yetki belgesi eki taşıt belgelerine, eşya taşımaya mahsus ticari taşıtlar
kaydedilir

30 DK
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TAŞIT EKLEME                                                                                                                                                                
Başvuru Dilekçesi 
Araç Ruhsat Aslı veya Fotokopisi 

15 DK

62
TAŞIT DÜŞME                                                                                                                                                                          
Başvuru Dilekçesİ
Noter Satış Sözleşmesi fotokopisi 

15 DK
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